Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia 06/2025

Prezesa Zarzadu ZWiK Spoétka z 0.0. Dziwnéw
z dnia31,01,2025

Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien dla projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-$ciekowej w aglomeracji Dziwnéw” realizowanego w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, dla ktérych nie stosuije sie
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

Rozdziat 1
Postanowienia wstepne

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych oraz zasady zawierania umow
przez Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Dziwnowie w ramach projektu wspotfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej dla zamdwien publicznych o wartosci ponizej progéw unijnych w
rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, (tj. Dz.U. 2024
poz.1320 z pdzn. zm), i dotyczacych dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt. 1 ustawy
PZP, nieobjetych przepisami ustawy Pzp

§ 1. 1 Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonych
w polskich ztotych progdw okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.

2. Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia dla zadan realizowanych w ramach
projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od twordéw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscia. Szacowanie jest dokumentowane w postaci notatki z szacowania.

3. W pierwszej kolejnosci w celu ustalenia wartosci zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje

sie przepisy ustawy Pzp, w szczegdInosci:

1) 1/ $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci
zamowien, okreslony w art. 3 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

2) 2/ art. 32 — 35 ustawy — Prawo zamdwien publicznych,

3) 3/ ustalajgc wartos¢ zamdwienia uwzglednia sie ceny rynkowe stosowane przy Swiadczeniu
dostaw, ustug lub robot budowlanych samego rodzaju, z uwzglednieniem w szczegoinoSci
czasu i miejsca ich $wiadczenia.

4. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalona na podstawie ustawy Pzp nie
przekracza wartosci wprowadzajacej obowigzek stosowania ustawy PZP, ustala sie warto$¢
zamdwienia w ramach projektu.

9. . Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na cze$ci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy - Prawo zamowien publicznych.

§ 2 llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniach — rozumie sie przez to zamdwienia udzielane dla projektu ,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-Sciekowej w aglomeracji Dziwnéw” realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, dla ktérych nie stosuje
sie przepisdw ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) ustawa Pzp - rozumie sie¢ przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz.1320 z pézn. zm.);

3) Prezesie Zarzadu - rozumie sie przez to Prezesa Zarzadu Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacii
sp. z 0.0. w Dziwnowie;

4) najkorzystniejszej ofercie — rozumie sie przez to oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow;

5) notatce — rozumie sie przez to notatke sporzadzong podczas dokonywania rozeznania rynku.

6) Wykonawcy - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia zlozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;



7) Zamawiajacym — rozumie sie przez to Zaktad Wodociggow i Kanalizacji sp. z 0.0. w Dziwnowie;

8) Konflikt interesow — rozumie sie przez to kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wptynaé na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny
lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢c mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i
niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

Rozdziat 2
Procedury udzielenia zaméwienia

§ 2. 1. Przy udzielaniu zamowien na podstawie niniejszego Regulaminu wyrdznia sie nastepujace
ukfady:

1) 1/ zamowienia o warto$ci do 50 000 zt netto wigcznie,

2) 2/ zambwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto.

Rozdziat 3
Postepowania przetargowe o wartosci do 50.000,00 zt netto wiacznie. Rozeznanie rynku.

§ 3. 1. Procedure zamdwienia o wartosci do 50.0000,00 zt netto wigcznie mozna udzieli¢ po
przeprowadzeniu rozeznania rynku.

2. Zambwienia mozna udzieli¢ po zatwierdzeniu notatki, o ktorej mowa w § 3 ust. 4-5 przez
Prezesa Zarzadu.

3.Rozeznanie rynku polega na ustaleniu i wybraniu najkorzystniejszej oferty.
4. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik. Wzér notatki stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
5. Notatka zawiera:
1) 1/ opis przedmiotu zaméwienia,
2) 2/ termin realizacji / wykonania zamdwienia,
3) 3/ aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
4) 4/ nazwe i adres wykonawcow,
5) 5/ proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,
6) 6/ date uzyskania informaciji,
7) 7/ propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu wykonawcy.
4. Z przeprowadzonego postepowania rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zawierajgca,
w szczegbInosci:

1) 1/ skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami,
2) 2/ wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe,
3) 3/ oferty, katalogi lub informacje handlowe przestane przez wykonawcdw z wtasnej inicjatywy,
4) 4/ pisma, wydruki listu elektronicznego.
5. Udzielenie zamdwienia nastepuje ustnie lub pisemnie.
6. Rozliczenie zamowienia nastepuje na podstawie prawidiowo opisanej faktury przez osobe
odpowiedzialng za zamoéwienie, zgodnie z zamdwieniem.
7. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacje zamowienia nalezy dotaczy¢ notatke z rozeznania
rynku oraz zamdwienie lub umowe, jezeli byty sporzadzone.



Rozdziat 4
Postepowanie przetargowe o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto, ale ponizej progéw
okreslonych w art. 3 ustawy Pzp w ramach projektu Zasada konkurencyjnosci.

§ 4. 1. Zambwienia o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto mozna udzieli¢, jezeli jego wartos¢
szacunkowa jest ponizej progdw okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp oraz dotyczy projektow
dot. Uporzadkowania gospodarki wodno-$ciekowej w aglomeracji Dziwnow” realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

2. Udzielenie zamoéwienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i réwnego traktowania
Wykonawcow zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w niniejszym Regulaminie i Wytycznych.

3. Zamawiajacy podejmuje odpowiednie Srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom interesow, a
takze rozpoznawac i likwidowaC je, gdy powstang w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania zamowienia — by nie dopusci¢ do zakfdcenia
konkurenciji oraz zapewni¢ réwne traktowanie Wykonawcow.

4. Postepowanie przeprowadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za okreslong dziatalno$¢ w
jednostce realizujacej projekt, zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm, wyznaczony przez Prezesa
Zarzadu. Pracownik ten sktada o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w
rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcj,

¢) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Procedure udzielania zamowienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego wniosku o wyrazenie
zgody na rozpoczecie postepowania, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu. Whniosek sktada sie
do Prezesa Zarzadu. Prezes Zarzadu wyraza zgode na wszczecie postepowania o udzielenie
zambwienia po  uzyskaniu informacji od Gtownego Ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczace
zambwienia miesci sie w planie finansowym jednostki, a na rachunku bankowym Zamawiajacego sq
zgromadzone $rodki pieniezne na udzielenie tego zaméwienia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 5 powinien zawiera¢ co najmniej:

1) 1/ cel udzielenia zamdwienia,

2) 2/ opis przedmiotu zaméwienia,

3/ szacunkowg wartos¢ zaméwienia,

4/ dzieh dokonania ustalenia warto$ci zamowienia,

5/ imie, nazwisko i stanowisko osoby dokonujacej ustalenia zaméwienia,
6/ planowany termin wykonania zamowienia,

71 propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wykonawcy.
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7. W celu wyboru wykonawcy stosuje sie zapytanie ofertowe.
8. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,
c) kryteria oceny oferty,



d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteribw oceny oferty,
e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych.
Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i kofczy sie z uptywem ostatniego dnia,
g) informacje na temat zakresu wykluczenia,
h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.
9. Zapytanie ofertowe musi by¢ upublicznione w nastepujacy sposoéb:

- w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, ktora jest dostepna pod
nastepujacym adresem: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

10. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do

przygotowania i ztozenia oferty:

al nazwe, nr telefonu, e-mail i adres Zamawiajacego,

b/ nie budzacy watpliwosci opis przedmiotu zamdwienia,

¢/ oznaczenie terminu realizacji zamowienia,

d/ opis warunkow jakie musi spetnic¢ oferent, jezeli zamawiajacy je okreslit,

e/ wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jezeli zamawiajacy je okreslit,

fl kryteria oceny oferty

g/ kontakt z osobg prowadzacq zamdwienie w imieniu zamawiajgcego,

h/ termin, miejsce i forme sktadania oferty,

i/ termin zwigzania ofertg,

- termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

jlinformacje na temat zakazu konfliktu intereséw

11. kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

12. W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zamawiajacy, po ztozeniu ofert, moze prowadzi¢

z wykonawcami negocjacje.

13. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupetniajgcych.

14. Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego warto$ci
szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
konieczno$¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

15. W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w cze$ciach (z okre$lonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), warto$¢ zaméwienia publicznego ustala sie jako
taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czescei.

16. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

17. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakdw towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢


http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji.

18. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projekiu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

19. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogq zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacii
wykonawcow,
b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.
Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wtadciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug o
charakterze niepriorytetowym, zgodnie z art. 398 pkt 2 ustawy Pzp. -

16. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

18.Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia zawierajgcego co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wplynigcia oferty do zamawiajgacego,

¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 13, przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie

warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow

oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego

kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
- ztozone oferty,
- o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego i osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
Zmianami umowy zawartej z wykonawca.
Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 4.
18. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
19. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 18 Regulaminu podpisuje osoba prowadzaca postepowanie a
zatwierdza Prezes Zarzadu.
20. Protokét, o ktorym mowa w ust. 18 Regulaminu stanowi zatacznik do umowy na wykonanie
zamdwienia skierowanej do podpisu.
21. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Rozdziat 5
Postanowienia konncowe

§ 6. 1. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

2. Jezeli zamawiajacy, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosowat cene i inne kryteria
dotyczace przedmiotu zamoéwienia lub wykonawcy, a nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. W przypadku, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej same;
cenie zamawiajacy odrzuca oferty lub prowadzi negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest Zlecenie realizaciji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

5. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

6. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



